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Das katholische Verwaltungszentrum in Ehingen ist zuständig für die Verwaltung von 32 Kindertageseinrich-
tungen im südlichen Alb-Donau-Kreis. Hierfür suchen wir im Rahmen einer Neubesetzung zum nächst mög-
lichen Zeitpunkt in unbefristeter Anstellung einen 
 

KINDERGARTENBEAUFTRAGTE/N VERWALTUNG (m/w/d) 
in Teilzeit mit 50 %  

 
 
Ziele und Aufgaben: 

 Organisation- und Personalmanagement, 

 Unterstützen/Vertreten der Träger in Fragen des Kindergartens und 
bei der Klärung von  
Trägerstrukturen,  

 Entlasten der pastoralen Mitarbeiter und Ehrenamtlichen von Verwal-
tungstätigkeiten, 

 Sichern und Weiterentwickeln kath. Kindergärten mit bedarfsgerech-
ten und familienfreundlichen  
Angebotsformen, 

 Zusammenarbeit mit den Kommunen und den Mitarbeitervertretun-
gen, 

 Initiierung, Umsetzung und Begleitung von Projekten, 

 Begleitung des Qualitätsmanagements in den Kindergärten. 
 

Ihr Profil: 

 Diplom-Verwaltungs-/Finanzwirt/-in (FH) bzw. B. A. – Public Manage-
ment/LL. B., Betriebswirt/-in (BA, FH/IHK), B.A./Dipl. Sozialwirt-
schaft/Gesundheitswirtschaft/Soziale Arbeit, staatl. anerkannter Sozi-
alwirt oder eine gleichwertige Ausbildung,  

 Interesse und ggf. Erfahrungen im Handlungsfeld Kindergarten, 

 Kenntnisse im Arbeitsrecht und in der Personalführung, 

 Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung, 

 Führungs- und Sozialkompetenz, 

 Verhandlungsgeschick, Überzeugungs- und Durchsetzungsvermögen, 

 Überdurchschnittliches Engagement und Belastbarkeit, 

 Eigeninitiative, Kreativität und Flexibilität, 

 Kollegiales Arbeiten im Team mit drei anderen Kindergartenbeauftragten 

 Wahrnehmung von Außendiensttätigkeiten mit privatem PKW (Fahrtkostenerstattung), 

 Bereitschaft zur Gremienarbeit (auch abends). 
 

Wir bieten Ihnen ein interessantes und vielfältiges Aufgabenfeld und die im öffentlichen Dienst üblichen 
Sozialleistungen. Anstellung und Entgelt erfolgen nach der Arbeitsvertragsordnung der Diözese Rottenburg-
Stuttgart (AVO-DRS), vergleichbar Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes der Länder (TV-L). Die  
Eingruppierung erfolgt zunächst in EG 10 gemäß AVO-DRS. Derzeit werden die Stellen neu bewertet. 
 
Die Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche und die Identifikation mit dem Auftrag der katholischen Kirche 
setzen wir voraus. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen Angabe Ihres möglichen Beschäftigungs-
umfangs und Ihrer Konfession bis zum 08.05.2024 ausschließlich online über unser Stellenportal: 
jobs.drs.de. Ihr Ansprechpartner ist Herr Peter Hecht, E-Mail: phecht@kvz.drs.de, Tel.: 07391/5002810. 
 


